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Sachbearbeiter (m/w/d) Betriebskostenabrechnung
Beschreibung

Wir suchen zum nächstmöglichen Eintrittstermin
einen

Sachbearbeiter (m/w/d) in Vollzeit

für die Betriebs- und Heizkostenabrechnung unseres Wohnungsbestandes.

Ihre Aufgaben
• Form- und fristgerechte Erstellung der jährlichen Betriebs- und
Heizkostenabrechnungen
• Kontierung und Buchung im Bereich Betriebs- und Heizkosten
• Ansprechpartner für Ämter, Behörden und Dienstleister
• Vorbereitung von Ausschreibungen im Arbeitsbereich
• Erfassung, Pflege und Überprüfung von objekt- und mieterbezogenen
Stammdaten
• Mieterkorrespondenz

Ihr Profil
• Kaufmännische Ausbildung als Immobilienkaufmann (m/w/d) bzw. Kaufmann der
Grundstücks- und Wohnungswirtschaft (m/w/d)
• Idealerweise Berufserfahrung im Bereich Betriebs- oder Heizkostenabrechnung
• Kenntnisse im Umgang mit wohnungswirtschaftlichem ERP-System (inhouse und
axera) wünschenswert
• Selbstständiges, flexibles und eigenverantwortliches Arbeiten mit persönlicher
Belastbarkeit sowie guten Umgangsformen
• Leistungsbereitschaft, Teamfähigkeit und Kooperationsbereitschaft
• Dienstleistungsgedanke gegenüber unseren Mitgliedern
• Bereitschaft neue Möglichkeiten der Digitalisierung in die Arbeitsprozesse
einzubinden

Wir bieten
• Ein interessantes, abwechslungsreiches und vielseitiges Aufgabengebiet
• Attraktiver und zukunftsfähiger Arbeitsplatz in einer krisenfesten Branche
• Vergütung nach dem Tarifvertrag der Wohnungs- und Immobilienwirtschaft und
weitere übertarifliche Leistungen
• Betriebliche Altersversorgung bei entsprechender Beschäftigungsdauer

Hinweis
Ihre Bewerbung senden Sie bitte an bewerbung@bauhilfe-altdorf.de oder per Post.
Gerne können Sie sich aber auch mit dem rechts stehenden Button „jetzt
bewerben“ gleich hier online bewerben.

Arbeitgeber
Bauhilfe Altdorf

Arbeitsort
Hagenhausener Straße 14, 90518,
Altdorf

Telefon: +49 (9187) 9096840
bewerbung@bauhilfe-altdorf.de

Jobart
Vollzeit

Arbeitsbeginn
nächstmöglich

Dauer der Anstellung
unbefristet
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